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mp Atencion,
POSTULANTE

Con la Casilla Virtual es
mas facil postular a las
ofertas de trabajo que desee,
ya que permite hacerlo desde
cualquier computadora, sin
salir de casa.

Lo

Localizar en Empleos las
ofertas de trabajo a las que
desee postular.

En caso de que estas tengan
casilla virtual, ingresar a
nuestra web:
www.empleoselcomercio.com
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Si es un postulante nuevo,
registrese e ingrese todos los
datos de su curriculum.

Cuando ya esté registrado,
busque en nuestra pagina las
ofertas laborales a las que
desee postular.

‘> Postular

Con este paso la empresa a
la cual postulé recibira su
informacion.

Duracion del servicio: 1 semana

mp Atencion,
EMPRESA

Con la Casilla Virtual podra
recibir los curriculos de sus
postulantes en un formato
Unico y desde la comodidad
de su empresa mediante una
computadora.

&

Al solicitar la publicacion de
un aviso de empleos, solicite
el servicio de casilla virtual.

I !

Debe brindar la informacion
que le sera solicitada como:
- Cdédigo de salida

- Titulo del aviso

- Cargo solicitado.

- Datos de la persona de
contacto (nombre, teléfono,
correo electrénico).
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Recuerde indicar en su aviso
el codigo de la casilla virtual y
la direccion.
www.empleoselcomercio.com
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Recibira un e-mail con su
usuario, password y las
indicaciones necesarias para
recibir la informacién de los
postulantes a su oferta
laboral.

Duracion del servicio: 3 semanas
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A todo lujo
Las millonarias inversiones
hoteleras que estan en cartera

omo postular
via Internet

m Escriba de manera
clara, concisa

y no descuide

su ortografia

AZUCENA LEON TORRES

Internetno solo nos permite ha-
cer uso de Messenger , Google
0 You Tube. También puede
ser utilizado como una impor-
tante herramienta al momento
de buscar un nuevo puesto de
trabajo. A las empresas, ya sean
cazatalentos o consultoras, les
resulta mucho més practico reci-
birinformacién via electrénica,
porque alivia la tarea de almace-
namiento y facilita la bisqueda
de un profesional con determi-
nado tipo de perfil.

Segiin Vanessa Palomino,
consultora principal de Tasa
Worldwide, desde hace dos afios
escomin ver como ejecutivos de
todos losniveles (desde puestos
junior a posiciones ‘top’) postu-
lan a un empleo via Internet. “El
e-mail, se estd convirtiendo en
el medio de comunicacién per-
sonal y de trabajo mas comun
y rapido, incluso para contactar
con ofertas de trabajo interesan-
tes”, dice.

No obstante, agrega, aunque
el correoelectrénicollegue antes
que cualquier otro tipo de comu-
nicacién, no quiere decir que la
persona o el potencial candidato
pueda emplear menos tiempoy
esfuerzos en los detalles mini-
mos. ¢Qué cosas debe conside-

OSCAR ROCA / ARCHIVO

IMPACTO. De la redacciéon depende la impresion que pueda causar.

rar al momento de postulara un
empleo? A continuacién Palo-
mino nos brinda algunas reco-
mendaciones para salir airoso de
ese proceso.

DESTAQUE LO MAS IMPORTANTE
Lo primero, sefalala consultora,
es saber escribir como si cual-
quier persona lo fuera a leer. La
linea de asunto (del correo) debe
estarescritade maneraclara, con-
cisaydescriptiva, con especial én-
fasisenlaortografia,lagramatica
ylapuntuacién.
“Nuestraredaccién, la estruc-
tura del mensajey, por supuesto,
la ortografia son las primeras im-
presiones que tendra la contra-
parte. El objetivo final es captarla
atencién del receptor y causar un

impacto positivo. Aquiseaplicael
dicho: ‘Nohayuna segunda opor-
tunidad para una primeraimpre-
sién’”, precisa. Y si creia que lo
mejor es hablar de su experiencia
mads reciente, pues se equivoca.
Lo ideal en estos casos (sobre to-
do si quiere causar mayor impac-
to) es empezar por lo mis desta-
cado de su trayectoria laboral, ya
sea participacién en proyectos,
logros especificos o principales
contribuciones. “No siempre lo
mas reciente es lo mds relevan-
te”, afirma.

Siempre se debe escribir de
manera concreta e incorporar
enlos correosel saludoylafirma.
“Hay que utilizar frases cortasy
sencillas, son mésfacilesdeleery
entender”, agrega. n



